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MINISTERIO DE GOBIERNO
CORRESPONDENCIA

PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS - SILVIA JACKELINNE PANIAGUA CALVIMONTES - DIRECTOR GEN

Hoja de Ruta al D.S. 23934

MGO: 9250

ERAL

Fecha: 22/07/2016 Hora: 17:03

Proc. Extena: ADS

Asunto: 'MDS, RESPUESTA A NOTA MG-DGAA-URH-CITE-672-G-16, REFERRIDA A REITERACION A PRESENTACION DE MANUAL D

E PROCESOS Y PRC MIENTOS DE ESTA CARTERA DE ESTADO. CITE. VDS-SC-DIR-ADM-568-16

Documentos AdjL .os: VMDS

Féjas: 148 Cite: CITE. VDS-SC-DIR-ADM-568-16 ' A

Tipo de Correspondencia: Corriente Urgente Cenfidencial: X Confidencial ersonal
Sobre Cerrado edido- ). Ord. Serv. Sol. Serv. l. Pago‘

Fec. Emision: 22-07-2016 N2 Con. 1 0

CODIGO DE INSTRUCCION:

/i ] = e )
PRIMER DESTINATARIO: N7 /7 K1/ NS [
PEA— A

Preparar Respuesta

Preparar Informe

HINEN

Dar curso D Coordinar E] Asistir
Preparar Respuesta I:l Favor Orientar D Urgente
Preparar Infor, D Archivar Difurdir,
To 9 dactar pipta N Rev. A
Observacion: _
W et
W e SRS
Fecha Salida: Hora: Firma Rl RS0
/]l ¢ o
SEGUNDO DESTINATARIO: { 1A 7
CODIGO DE INSTRUCCION: = Fecha Ingreso:
Dar curso Coordinar Asistir D

Urgente D

Difundir

[]
Rev. Antec, L /

Favor Orientar

Archivar

D000

Preparar Respuesta

Preparar Informe

HUOO

Tomar Nota

Observacion:

Tomar Nota Redactar Nota

Observacion: —— /
Oy JeVz  stE /ALl N
Nl o N
Fecha Salida: Hora: Firma: WX \ \{ VA
TERCER DESTINATARIO: :
CODIGO DE INSTRUCCION: REC AN
) ~ MINISTERIO DE ERNO—
Dar curso Ceordinar Asistir :

Urgente D
Difundir l:l
Rev. Antec. I:l

Favor Orientar

Archivar

NN

Redactar Nota

Fecha Salida: Hora:

Firma:




ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

VICEMINISTERIO DE DEFENSA SOCIAL
Y SUSTANCIAS CONTROLADAS

La Paz, 21 de julio de 2016
CITE: VDS — SC DIR. ADM. N°. 568/16

Sefiora

Lic. Silvia Paniagua Calvimontes

DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
MINISTERIO DE GOBIERNO

Presente

De mi consideracion

Hemos recibido su nota cite DGAA/URH/CITE No. 672-G/2016 de 5 de julio de 2016, en la que nos reitera la
Presentacién del Manual de Procesos y Procedimientos de esta Cartera de Estado.

Lamentablemente, no ha sido posible la presentacion del primer borrador conforme al compromiso inicialmente
contraido con la Lic. Carla Veldsquez, funcionaria del Ministerio de Gobierno; y es que como comprendera la
elaboracién de este documento es de detalle y exige una continua coordinacién con las diferentes areas
funcionales en cada una de nuestras Direcciones Generales, motivo por el cual se viene generado demora en la
presentacion del documento preliminar de esta Cartera de Estado. Por otra parte, informarle a usted que a la
fecha est concluido el MPP de la Direccién General de Sustancias Controladas, que en la ocasion remitimos a su
Despacho en fisico (un anillado) asf como en medio magnético para su conocimiento, en el caso de las otras
Direcciones Generales contamos ya con un importante porcentaje de avance en la elaboracion del Manual.

Por lo expuesto y en afan concluir cuanto antes con el trabajo encomendado, sobre la base del avance que a la
fecha registra la elaboracién de este documento, es que proponemos a Usted el siguiente cronograma para revisar
el mismo conjuntamente la Lic. Veldsquez funcionaria del Ministerio de Gobierno:

29/07/16 Revision MPP de la Direccién General de Sustancias Controladas
03/08/16 Revisién MPP de la Direccién General de la Fuerza Especial de Lucha Contra el Narcotrafico
10/08/16 Revisién MPP de la Direccién General de Defensa Social y Jefatura Nacional Administrativa

Con este particular y agradeciendo de antemano su atencion, saludo a Usted con las consideraciones mas
distinguidas.

Adj. doc. anilladu(ﬁ"’qﬁ
c.c, arch.
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Ei Manual de Procesos y Procedimientos (MPP) de la Direccion General de Sustancias
Controladas (DGSC), es el documento normativo que identifica, establece, norma,
describe y regula los procesos y procedimientos que se ejecutan en las unidades
organizacionales y areas de la DGSC, de manera secuencial o paralela, para el logro de
productos sean bienes o servicios.

En base a los lineamientos definidos en la Ley 1178 promulgada el 20 de julio de 1990,
el Organo rector ha elaborado las Normas Basicas relativas a cada uno de los Sistemas
de Administracién y Control Gubernamentales. Estas normas constituyen disposiciones
que, con mayor grado de especificidad, regulan los procesos de implantacion y
funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control en el sector pubtico.

El Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Ministerio de
Gobierno aprobado se constituye un conjunto de normas que particularizan [os
aspectos generales de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa,
adecuandolas a las caracteristicas y funciones propias de la Institucion, con la finalidad
de regular el proceso de estructuracion organizacional de la misma.

A lo expuesto, el presente documento es la expresion de [os sistemas, recursos
humanos, pasos, tareas y actividades configuradas para el funcionamiento de la
estructura organizacional y la consecucion de los objetivos institucionales.

La revision y actualizacion de este manual, es responsabilidad de la Unidad
Administrativa en coordinacion con la Unidad de Registro y Sistemas, en el marco de
las disposiciones del Sistema de Organizacion Administrativa y del Organo Rector del
Sistema y que puedan derivar en cambios. La aplicacion del Manual de Procesos y
Procedimientos (MPP) corresponde a todos los funcionarios de la Direccion General de
Sustancias Controladas en el ambito de su competencia.

Estandarizar los procesos referidos a las actividades desarrolladas por la Direccion
General de Sustancias Controladas, con un enfoque sistemico basado en
procedimientos que permitan la optimizacion de tiempos y recursos, mostrando
secuencias logicas en cada una de las operaciones, para la obtencion de resultados
concretos.

e Constituirse en una herramienta de gestion de la unidad organizacional.

e Transparentar la gestion Interna.

e Uniformar y controlar el cumplimento de las diferentes operaciones de trabajo.

e Implementar los procesos y procedimientos de tal forma que maximicen y
apoyen la capacidad de gestion de la Unidad Organizacional.

¢ Ayudar a la coordinacion de actividades y evitar la duplicidad de funciones en el
trabajo.

e Apoyar el analisis y revision permanente de 10s procesos.

e Apoyar el mejoramiento de los sistemas, procesos y metodologias de trabajo.

20




e Facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su vigilancia.

El presente manual alcanza a la todos ilos funcionarios de la Direccion General de
Sustancias Controladas, marcando las relaciones internas y los cargos especificos que
intervienen en cada uno de [os procedimientos. Su caracter es de cumplimiento
obligatorio tanto en procesos, procedimientos y responsabilidades por cargo de
acuerdo alaley 1178.

La Unidad de Registro y Sistemas de la DGSC sera la responsable de coordinar,
consolidar y formalizar en un documento todo el proceso de diseno o rediseno
organizacional, asi como su implantacion.

Los procesos de la Direccion General de Sustancias Controladas se ajustan al siguiente
flujo de entrada y salida:

Insumo de Proceso Insumo de
Entrada - Salida

A los efectos del presente, el Manual de Procesos y Procedimientos (MPP) aplicara las
siguientes definiciones operacionales:

. Conjunto de actividades enlazadas entre si que, partiendo de uno o
mas inputs, entradas o insumos, los transforma, generando outputs, salidas,
productos, resultados. Normalmente un proceso puede estar conformado por
dos 0 mas operaciones.

. ~. Son un conjunto de tareas secuenciales o paralelas, que son
realizadas para lograr un proceso o parte de ellos.

. Es el conjunto de tareas destinada a contribuir al logro de un
producto, y la tarea es la accion especifica que en conjunto hacen la actividad.

. El Manual de Procesos y Procedimientos

(MPP) esta conformado por el Mapa de Procesos, los procedimientos,
tareas/actividades y los cargos de los responsables de cada conjunto de
elementos que definen el funcionamiento de la organizacion.

. ; Es una representacion grafica de la secuencia
lbgica de actividades que forman parte de un proceso.




Es la secuencia de Tareas especificas que se efectua en un
puesto de trabajo, para realizar una operacion o parte de ella.
Es cada una de las acciones fisicas 0 mentales que se realiza en un puesto
de trabajo para llevar a cabo una operacion o parte de elia.

Un mapa de procesos es la representacion grafica de uno o
mas procesos que contribuyen de forma significativa al logro de los objetivos
institucionales o del area organizacional. ‘

Es un modelo que pretende mejorar 10s
resultados institucionales en funcion de la gestion de los procesos
institucionales o del area.

Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos
clave.
Es la descripcion literal resumida del proceso donde se incluye
informacion relacionada al mismo.

MINGOB: Ministerio de Gobierno

MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva

VDS-SC: Viceministerio de Defensa Social y Sustancias Controladas.
DGSC: Direccion General de Sustancias Controladas

PEL Pian Estratégico Institucional

POA: Programa de Operaciones Anual

SOA: Sistema de Organizacion Administrativa

SPO: Sistema de Programacion de Operaciones

Constitucion Politica del Estado

Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales
D.S. 29894 de 7 de febrero 2009, Organizacion del Organo Ejecutivo.

DS. 429 de 10 de febrero de 2010 - Modificaciones a la Estructura de
Ministerios.

D.S. No.18747 de 23/01/2014 creacion de la Direccion General de Gobierno
Electronico

R.S. No. 217055 de mayo de 1977 que aprueba las Normas Basicas del Sistema
de Organizacion Administrativa,

Resoluciones Ministeriales de aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema
de Administracion de Personal y el Reglamento Especifico del Sistema de
Organizacion Administrativa.
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" UNIDAD DE REGISTRO Y SISTEMAS
SISTEMA DE QRGANIZACION ADMINISTRATIVA

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

T Versidn
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1. Descripcion de los Procedimientos

| NOMBRE DEL
l PROCEDUNIENTD:

! Despacho con Proveido de Hojas de |
i Ruta J COMMGO:

-
{ OPFRACI(’)NA LA

CQUE CORRESPONDE
EL F‘ROC!:D!MEENTO

OBJIETIVO DEL
PROCEDIMIENTO:

; INSUMOS
REQUERIZOS PARA EL
PROCEDIMIENTO:

Despacho de Hojas de Ruta

DGSC/DG-
DGS/P1/PRI

Despachar la correspondencia recibida en los menores tiempos
posibles y a las oficinas que corresponden, colocando el proveido
sobre la accion a seguir.

. Requerimientos por escrito dirigidos a la DGSC

PRODUCTOS
OBTENIDOS DEL
PRO FDIMIENTO:

TEEMPO ﬂE
" EJECUICION DFL,
i PROCEDIMIENTO.

Hojas de Ruta despachados en el dia con proveidos oficializados

privadas o

Los administrados,
personas

Instituciones
particulares

Publicas  y/o

solicitan

Nota de

! qurmacron, atencion de_ Framltes o la ejecucion _de Recepcion requerimiento
algun tema de fiscalizacion, referidos a sustancias
controladas. N
Se registra el ingreso de a solicitud en el tramite
correspondiente en el sistema informatico Tramites
(SIT), imprime y adjunta Hoja de Ruta Interna (HRI) | Recepcién DG HRIy Solicitud
generada por sistema y deriva por SIT a secretaria
de DG > PRESESS e A [ e i ey e pp— e Vo— ety R
Recepcrona HRI por SIT y remite a Dlrector General. Secretana de DG | HRI y SOIlCltud
La Hoja de Ruta con la documentacion adjunta es HRI con
ingresada a las oficinas del Director General para | Director General | documentacion
su derivacién correspondiente. adjunta

Deriva HRI (tramite) por SIT a UAL.

Secretaria de DG

| HRI con instrucciones

y solicitud

iferentes oficinas de acuerdo a proveido en
| Hoja de Ruta recepcionan la documentacion para
| proseguir con la accion especifica.

Recepciona HRI por SIT, verifica requerlmlento fiscal |
e instrucciones realizadas y asigna tramite a
personal (técnico de URS).

Responsable de
UAL
Responsable de
Oficinas

HRI con instrucciones
y solicitud

HRI con instrucciones
y solicitud
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Pagina Lda 2

NOMBRE DEL
| PR C‘J("‘;I')H\A’I'F\J' o

OPERACION A |
QUE COPPERP(}N")F
EL PROCEDIMIE

OBJEF 1VO DEL

PROCEDIMIENTO:

NTO ?

! Realizar informe

CODIGO:

DGSC/DG-
ASL/P1/PRI

i Brindar informacion a solicitud de requerimiento fiscal

INSLIMOS

ffFOU“?iD( nS P*\R’AF l.

OBTF NIDO& DEL

| Solicitud de requerimiento fiscal

Documento y/0 CD con mformaaon sorratada

PROCEDIMIENTO: {

| TEMPO DE | Variable en funcién de la magnitud del requerimiento fiscal y
\ EJECUCION DEL | complejidad del mismo.Generalmente72 a 48 horas (dias habiles)
| PROCEDIMIENTO:

Elabora solicitud de requerimiento fiscal,

para

- desde la recepcion por sistema en esta unidad (sistemas).

obtener informacion realy cumplir con normalidad Rl

- y cumpr. . solicitante Solicitud
funciones de un caso en particular. Remite a (fiscalia)

Recepcidn de la Direccion General (DG).

Registra tramite en sistema informatico Tramites

(SIT), imprime y_adjunta HOJ.?I de Ruta Interna (HR_I) RecepcionDG HRI y Solicitud
generada por sistema y deriva por 5IT a secretaria

deDG.

Recepciona HRI por SIT y remite a Director General Secretaria de DG + HRIy Solicitud

Revisa  requerimiento fiscal (solicitud  de
informacién) realiza instrucciones en HRI y asigna
a unidad de Asesoria Legal (UAL).

Director General

HRI con instrucciones
y solicitud

Deriva HRI (tramite) por SIT a UAL.

Secretaria de DG

HRI con instrucciones

y solicitud

Recepciona HRI por SIT, revisa requerimiento fiscal,
instrucciones realizadas por Director General e
incluye instrucciones en HRI y deriva a unidad de
Registro y Sistemas (URS] por SIT.

Responsable de
UAL

i
{

HRI con instrucciones

y solicitud

Recepciona HRI por SIT, verifica requerimrento fiscal
e instrucciones realizadas y asigna tramite a
personal (técnico de URS).

Responsable de
URS

HRI con instrucciones
y solicitud

Verifica requerimiento fiscal y realiza informe-URS
dando respuesta a la solicitud de informacién,

ACni Informe-URS
entrega informe-URS a Responsahle de URS para su Teeniconde kS
verificacion. -
Verifica informacion y datos que contiene informe-
URS:
¢Informacién Responsable de g
corech? Entonces URS Informe-URS
i Instruye a Técnico que imprima
informe-URS.
No Corrige errores € instruye a
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‘ [ l Tecnico que imprima informe-URS. |

| Corrige errores

en informe-URS y/o Imprime

10 | informe-URS y entrega a responsable de URS para | Técnico de URS | Informe-URS.
su firma.
11 | Verifica y firma informe-_URS Responsable de | Informe-URS
HRI con
12 Firma informe-URS, realiza instrucciones en HRI y Técnico de URS instrucciones,
deriva por SIT a UAL. solicitude  informe-
URS.
..... SO N - ] e
Recepciona HRI por SIT, revisa informe-URS e instrucciones,
13 instrucciones en HRI, realiza y adjunta informe de | Responsable de | solicitud, informe-
respuesta a requerimiento fiscal, entrega a Director | UAL URS e informe de
General para su firma. respuesta a

| Revisa HRI e informes y firma informe de respuesta |

“Informe de respuesta

requerimiento fiscal.

Fin del Procedimiento

L a requerimiento fiscal. Birexrorcene a requerimiento fiscal
o ) | Solicitud, informe-
Manda a Fiscalia informe-URS e informe de URS e informe de

15 | respuesta a requerimiento fiscal. Responsable de
UAL respuesta a

requerimiento fiscal.
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1. Descripcion de los Procedimientos

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
f OPERACION A LA QUE CORRESPOMDE EL
| PROCEDIMIENTO :

lnfracuones Admlmstrativas

L CODIG
i (@

]

L DGSC/VU DIS/OP 1 /PRZ

" OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Octavol

Cumpllmrento de reglamento de operaoones de DGSC. {Cap.

N W s SO 0. % W
¢ INSUMOS REGUERIDOS PARA Ei.
: PROCEDIMIENTO:

Informe de Infraccion

i | PRODUCTOS CJBH"NIDU‘: Dl

L PROCEDIMIENTO: administrativa.

e Informe tecnico

Resolucion de dll[genaa preuminar
e Informe de Validacion de Boleta de Apertura de sancion

¢ Automotivado de extincion.

\
|
| TIEMPO DE EJECUCION DEL

} PROCEDIMIENTO:  administrativa

i Variable en funcion de

la procedencia de

infraccion

Elabora informe de infraccion a su inmediato superi rsi corresponde
Adjunta: prueba de cargo.

1 = Fotocopia

e Reporte

Registra en sistema y genera una hoja de ruta interna (HRI)

Funcionario de
la DGSC
autorizado

| Preliminar {IDP)

Resolucien  de

Informe de

Diligencia

Elabora resolucion de diligencia preliminar DEMElg Diligenla
“““ ) 9 ”p_ | regional \ preliminar {(RDP}
Responsabfe Notificacion
3 | Elabora notificacion de diligencia preliminar Distrital o diligencia
. - regional preliminar (NDP)
Funcionario de ;
D
4 | Notifica al administrado la DGSC gopla (NDP)
! irmada.
autorizado

total o parcial

Forma de | Realizar
5 pago total
Si Ir paso 7
No Solicita plan de
pagof procedlmlento)

”Acepta y renuncia a proceso administrativo y adjunta boleta de pago

Administrado

Nota de remision

Distrital o

Nota de remision

| remision. o _ regional
Director ey
7 | Revisa y deriva nota de remision a la Unidad de lngresos Gehersl Nota de remision
: B— Sadnh B DUSMPCI VEF et
Realiza lnforme de validacion de boleta de la apertura de sancion ApD sableide
Unidad de Informe
administrativa y deriva a Direccion General.
- - _ o ‘Ingresos
i Director
- 9 | Revisa informe de validacion y deriva a Unidad de Fiscalizacion U Informe
"1 | Elabora informe técnico y deriva a Direccién General. Unidad de Informe técnico |

n
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to] ’ o ) “Fiscalizacion |

: Revisa informe técnico y deriva a Unidad Asesoria Legal ggggﬁn | Informe técnico

| 'Elabora automotivado de extincion y coordina aprobacion con | Unidad Automotivado

2 | direccion general. Asesoria Legal | de extincion.

1 | Remite documentacién de infraccion administrativa a distrital o | Unidad ggcumie:ftrzzggn

3 regnonal correspondiente Asesaria Legal administrativa

1 | Archiva documentacion del proceso de infraccion admlnlstratlva Distrital o Q;igé‘é?on . e
HtglproceT e regonal | administrativas

ok — R A A S e




ANEXO 1
INFORME DE INFRACCION

ETAPA DE DILIGENCIA PRELIMINAR
CITE: DGSC N° #H#/2015

A: Dr. Remo Dick Perez Barrientos
DIRECTOR GENERAL DE SUSTANCIAS CONTROLADAS

VIA: Sr. Pedro Perez
RESPONSABLE DISTRITAL/REGIONAL .....

De: Insp. Juan Perez
INSPECTOR DISTRITAL .....

REF.: EMPRESA XYZ, REG. N° 2000-00012-123
FECHA: LaPaz, 03 de Septiembre de 2015

1.- ANTECEDENTES. (Relacion de hechos).

........ Se procedi6 con la inspeccién técnica realizada en fecha 27 de enero de 2014 a horas 16:50 a
efecto de verificar el domicilio correcto del administrado ... con N° de registro ... de la Distrital ....
Instancia en que se pudo evidenciar que la direccion segun registro de la empresa calle... no era la
correcta. La direccion exacta donde deposita actualmente la sustancia diesel'es ...

El administrado que transportaba la sustancia diesel, tenia como origen YPFB con una Hoja de Ruta a |
seguir ... ruta final Ia calle ..., misma que no coincide con la direccion correcta o actual.

2.- TIPIFICACION DE INFRACCION ADMINISTRATIVA AL D.S. 25846

El administrado habria realizado el transporte de sustancia diesel en cantidad de 140.000 Lts. sin Hoja de
Ruta a un lugar distinto al registrado en el certificado de inscripcion, desde agosto del afio 2012 a
diciembre de 2013. Por lo que el administrado habria infringido el Art. 46 inc. d), e infringir al inc. i) del

D.S. 25846

» El Art. 46 Inc. d) expresa: «.... Sera sancionado .... Al 10%...) Infraccién administrativa que se
cuantifica de acuerdo al siguiente detalle. (cuadro. Total. Bs. 52.080)

» Asimismo se tiene que el administrado ha infringido el Art. 46 Inc. i) del D.S. 25846 consistente
en la omisién de no dar a conocer oportunamente el cambio de domicilio o ubicacién de sus
oficinas. .. almacenes, por lo que es pasible a la sancionada administrativa de Bs. 500.- El total de

la sancién administrativa, asciende a Bs. 52.580.-

3.- CONCLUSIONES

» Por los antecedentes descritos se sugiere que se proceda con la emisién de la Diligencia
Preliminar a efecto de desvirtuar la presunta comisién de los hechos susceptibles de sancion
administrativa y se proceda con la respectiva notificacion. i

«  Consulta o solicitud de criterio legal de la asesorfa juridica de las Distritales.

«  Tiempo (plazo) y procedimiento. (desde ingreso a ventanilla {imica hasta la Dilig. Prelim. 6 dias)

"

-




Fecha: 08/12/2015

ANEXO 3
RESOLUCION DE DILIGENCIA PRELIMINAR
D.G.S.C. N° ###4#/2015
Nombre 6 razon social: EMPRESA XYZ
N° Registro: 2000-012345-123

Representante(s) Legal(es): Juan Pérez

1.- ANTECEDENTES: |
De acuerdo al informe de infraccién con CITE: DGSC NS ####/2015 de fecha 05 de Diciembre ‘del 261':5I
realizado por el Sr. Gabriel Jorge Luis Aruquipa, Inspector de la Distrital La Paz de la D.G.S.C.

2.- TIPIFICACION Y DETERMINACION DE LA SANCION ADMINISTRATIVA:

En relacién a la inspeccion documental se observd que la empresa efectuo mal manejo de Kardex del mes de
Septiembre del 2014

Se establece que habria infringido Art. 46.- inc. ) del D.S. 25846 REGLAMENTO DE OPERACIONES CON
SUSTANCIAS CONTROLADAS Y PRECURSORES DE USO INDUSTRIAL que a la letra dice:

¢) “El no mantener inventarios actualizados de 1as sustancias controladas y precursores que maneja una. ;

persona juridica, serd sancionada con una multa de Bs. 100.00 (Cien 00/100 Bolivianos).

Por lo tanto se debera aplicar la sancién correspondiente ‘al haber infringido el
reglamento con una suma pecuniaria de Bs. 100.00 (Cien 00/100 Bolivianos).

3.- PLAZOS DE PRESENTACION DE PRUEBAS DE DESCARGO:

En cumplimiento al art. 48° del D.S. NO 25846, 400 y 810 de la Ley NO 2341, se dispone que el Usuario
Administrado Sr.:RAUL GUIDO. LAGUNA:ANTEZANA, se presente en las Oficinas de la Direccion General de

Sustancias Controladas de la ciudad de La Paz, en el plazo de 5 (cinco) dias a partir de su legal notificacion,

...........

todos los documentos que desvirtiien la supuesta comision de los hechos susceptibles de sancion

administrativa, bajo apercibimiento de formalizar de oficio un proceso administrativo en su contra. Con el
objeto de: _

1) identificar con certeza al Usuario Administrado presuntamente responsable de los hechos susceptibles de
sancion administrativa;

2) identificar y tipificar las normas o previsiones juridicas vulneradas y otras circunstancias relevantes y;

3) otorgar amplias garantias a la legitima defensa.
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ANEXO 4

NOTIFICACION

En la ciudad de La Paz a horas.. S del da.. . de B anios, notifiqué a la
Empresa SEREGRAFIA: GEELE SRL., CON DILIGENCIA. PRELIMINAR DGSC. N° ###/2015 conforme al

informe de infraccion CITE: DGSC N° ###/2015 en ,
tenor se dio por legalmente notificada, recibiendo copia de ley correspondiente, a cuya constancia firma al pie.
CERTIFICO.

NOTIFICADOR: NOTIFICADO:

swsdsessaEwasE®s . edeedErERFsEssEEzsTaErEIERINES

Firma y Sello Firma
NOMIDre: ..covioverivnsivesriosinaversanssenesns
CL . sisisniss e TTIT T, SuEEiE
Relacion con el administrado:........ B e T SR R
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MINISTERIO DE GOBIERNO
VICEMINISTERIO DE DEFENSA SOCIAL
Y SUSTANCIAS CONTROLADAS

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE:
“FISCALIZACION”

“BAJA DE SUSTANCIAS O BAJA DE
REGISTRO”
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